广州市级工作室主持人评定系统操作指引
（学员）
一、平台登录
第一步：登录广州市中小学教师继续教育网http://www.gzteacher.com/,在“学员登录区”输入账号、密码进行登录。
[image: ]
第二步：点击弹窗内的“去申报”按钮，进入申报页面见第三点。
[image: ]
或点击“其它功能”按钮，在弹出的功能框里找到“主持人评定”，点击“主持人评定”，进入申报页面见第三点。
[image: 未标题-1]
第三步：点击“下载指引”按钮可下载本指引；点击“我要申报”按钮，进入填写申报表信息。（若您在平台的选拔条件为不通过，请进入申报表后上传年度验证通过证明。）
[image: ]
2、 填写评定申报表
第一步：系统已对基础资料进行了同步，如有为空的或需要修改的项，请先至个人基础信息表修改好后，点击“重新获取基础信息”按钮，即可更新申报表内的基础资料。（若您在平台的选拔条件为不通过，请上传年度验证通过证明的佐证材料；若选拔条件为通过，则申报表不会显示需上传佐证材料。）
[image: ]
第二步：请选择人员申报类别，并上传对应的考核优秀证明。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]第三步：确认各项资料已填写完毕，请点击“提交审核”按钮，提交申报表。
[image: ]

特殊情况：校退回修改/区退回修改
若您的申报表被退回修改，请进入个人中心后，点击“其它功能—主持人评定”（具体操作见本手册的一、平台登录），进入如下页面，点击“查看申报记录”。
[image: ]
点击“查看”按钮可打开申报表查看被退回修改的审核意见。
[image: ]
点击“撤回修改”将申报表撤回至未提交状态后，再次点击“修改申报表”按钮，可进入申报表进行修改。修改完后点击“提交审核”按钮可将申报表再次提交至校/区。
[image: ]
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