广州市级工作室主持人评定系统操作指引
（区行政管理员）
一、平台登录
第一步：登录广州市中小学教师继续教育http://www.gzteacher.com/ ,点击“综合管理平台登录”进入登录页面。
[image: ]

第二步：输入用户名、密码和验证码，点击“登录”。
[image: ]
2、 师德评价
第一步：鼠标移到左侧栏目“遴选管理”，在弹出的栏目中选择“主持人-评定申报审核”。
[image: ]
第二步：点击“区审核”按钮，对评定对象进行审核。
[image: ]
第三步：进入查看评定对象的申报表，查看各项信息及佐证材料。
[image: ]
第四步：选择审核结果，填写处分情况，（若评定对象有受到处分，需上传佐证材料），填写审核意见及审核人后，点击“确定”。（如有退回修改的，请联系学员重新修改申报表后提交至平台，管理员再次进入该栏目进行审核）
[bookmark: _GoBack][image: ]

[image: ]
第五步：请于公示后，回到平台点击“区提交”按钮。请注意，必须做了区提交操作，才能将申报表提交至上级审核。
[image: ]
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